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SO GDDT NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN, Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TIN HOC VA NGOAI NGU
S6: P /KH-GDTX, THNN Ninh Binh, ngay vbthang 01 nam 2025

KE HOACH
Cai cach Hanh chinh nam 2025

Thuc hién Ké hoach sé 02/KH-SGDDT ngay 08/01/2025 ctia S& GDDT Ninh
Binh vé Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC) nim 2025, Trung tam GDTX, Tin hoc
va Ngoai nglr xay dung Ké hoach Cai cach hanh chinh ndm 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Trién khai toan dién, hiéu qua cac ndi dung, nhiém vu, giai phap cta Ké
hoach s6 136/KH-UBND ngay 24/8/2021 ctia UBND tinh vé cai cach hanh chinh tinh
Ninh Binh giai doan 2021-2030, Ké hoach sb 229/KH-UBND ngay 20/12/2024 cta
UBND tinh vé céi cdch hanh chinh tinh Ninh Binh nam 2025, Ké hoach s6 02/KH-
SGDDT ngay 08/01/2025 ctia S6 GDDT Ninh Binh vé Ké hoach Cai cach hanh chinh
nam 2025 va cac van ban chi dao cia S6 GDBT tinh nhiam nang cao chi s6 CCHC
cua Trung tam, dap Umg yéu cau quan ly day va hoc.

b) Tao su théng nhat trong nhan thirc va hanh dong cta toan thé can b, gido
vién, nhan vién Ve déy manh cai cach hanh chinh; can b9, giao vién, nhan vién chép
hanh nghiém ky luat, ky cuong, dao dirc cong vy, y thic trich nhiém, tinh than phuc
vu trong viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh nam 2025 tai Trung tam.

2. Yéu cau

a) Phan dinh ro nhiém vy, trich nhiém b phén chi tri, bd phan phdi hop; két
qua can dat duoc, thoi gian hoan thanh; nguén lue thuc hién va cac giai phap cu thé
trién khai thuc hién dam bao tinh thyc tién, kha thi ctia ké hoach.

b) Cu thé hoa cac ndi dung, yéu cau tai K& hoach sé 02/KH-SGDDT ngay
08/01/2025 ctia S& GDDT Ninh Binh vé Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2025; lay su hai long ctia nguoi dén, t6 chirc lam thude do danh gia hiéu qua hoat
déng cna Trung tam, nang luc lanh dao, diéu hanh ciia nguoi dimg dau va cac bd phan
chuyén mon, nghiép vu tai Trung tam.

II. MUC TIEU CU THE
1. Phan du nang cao chi s CCHC (Par Index), chi s6 hai long ciia nguoi dén,
t6 chirc dbi voi su phuc vu cua co quan hanh chinh nha nuéce (SIPAS) ctia Trung tam

2. Hoan thanh va dam bao tién do, chat lugng 100% nhiém vu cu thé trong Ké
hoach CCHC nam 2025 cua S6 GDBDT va cia Trung tam.
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Bt Tiép tuc tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh; ting cuong kiém tra noi
bo cong tac cai cach hanh chinh. '

4. Tiép tuc hoan thién vé thé ché, nang cao chat lugng tham muu xdy dung cac
van ban diéu hanh, vin ban ndi bo dbi vai céc linh vue quan 1y cta Trung tam.

5. Dam bao 100% ho so thi tuc hanh chinh (TTHC) giai quyét ding han va trude
han; thuc hién s hoa két qua giai quyét TTHC dang con hiéu luc va co gid tri str dung
thudc tham quyén giai quyét cia Trung tam dat ty 1€ t6i thiéu 1a 90%; 100% dich vu cong
truc tuyén c6 dt diéu kién duge tich hop trén Cong dich vu cong quéc gia.

6. Tiép tuc tang cuong hién dai héa nén hanh chinh, ing dung céng nghé thong
tin, chuyén doi s6 trong céac hoat dong ctia Trung tdm, dam bao su quan ly, diéu hanh
cac hoat dong mot cach thong subt, o hiéu luc, hiéu qua tao chuyén bién quan trong
trong cong tac quan ly day va hoc.

7. Kién toan t6 chirc bd may quén ly, co cdu bién ché, xay dung va phat trién
doi ngt, xay dung vi tri viéc lam; hoan thanh 100% ké hoach dao tao, boi dudng can
b, vién chuc nam 2025.

8. Phan dau trén 80% céc kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nudc
vé tai chinh, ngan sach dugc xir 1y kip thoi.

I11. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cach thé ché

- Tang cudng ra soat, hé thong héa cac vin ban quy pham phép luat cta B9,
nganh, HDND, UBND tinh ban hanh lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao nham
kip thoi kién nghi stra d6i, bo sung, thay thé hodc bai bo nhimg vin ban c6 noi dung
chdng chéo, mau thun, trai quy dinh, khong con phi hgp gop phan xay dung va hoan
thién thé ché.

- Xay dung ké hoach theo doi thi hanh phap luat va t6 chuc trién khai thuc hién
day du, kip thoi, ding céc quy dinh cic VBQPPL lién quan dén linh vuc gido duc cua
cua tinh va cua So GDDT.

- Thuc hién c6 hiéu qua cong téc pho bién, gido duc phap luét tai Trung tim.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién tét cdc nhiém vu tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai
quyét TTHC ctia cia Trung tim, khong dé tinh trang tré han.

- Tiép tuc ra soat, dé xudt cap c6 tham quyén cit giam, don gian héa cac nhom
quy dinh, TTHC trong tam tao diéu kién thuén cho nguoi dan, doanh nghiép; kip thoi

tham muu cho S& GDDT trién khai thuc hién cac phuong 4n don gian héa TTHC.

- Thuc hién tot cac giai phap ning cao chat luong phuc vu, mirc do hai long
ctia nguoi dan, doanh nghiép. Cong khai két qua danh gia chét lugng phuc vu nguoi
dan, doanh nghiép trong giai quyét TTHC.
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- Ting cuong Gng dung cong ngh¢ thong tin va cong nghé 56 dé chuan héa,
don gian hoa quy trinh nghiép vu; tich hgp céc mau don, to khai va cac glay to c6 noi
dung thong tin trang lap; cung clp céc tién ich théng minh hé tro nguoi dan, doanh
nghiép khi giai quyét ho so TTHC. Tang cudng tich hop, cung cap dich vu cong true
tuyén, thanh toan tryuc tuyén dé giam thoi gian, chi phi thuc hién.

- Thuc hién tdt cong tac tiép nhén, xu ly phan anh, kién nghi vé quy dinh thu
tuc hanh chinh.

_ Thuc hién don gian héa ché do bao cdo theo van ban dién tir, han ché viée sir
dung van ban gidy va cap nht trén hé théng bao céo dién tr.

3. Cii cich to chire by may

- Tiép tuc ra soat, sap xép, kién toan té chirc bo may cac phong chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh dam bao tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua theo dinh
huong cta So GDDT.

- Tiép tuc thuc hién céc quy dinh vé phan cip quan ly trong Trung tam nham
dé cao vai tro, trach nhiém, tinh chi dong cua nguoi dimg dau.

- Tiép tuc thuc hién quan 1y va sir dung hiéu qua bién ché dugc S¢ giao va thuc
hién tot vi tri viéce lam.

4. Cai cach ché dd cong vu

- Tiép tuc xay dung doi ngii can bo, giao vién, nhan vién c6 du nang luec, phém
chét va trinh do déap ung tiéu chuén chirc danh, vi tri viéc lam, khung ning luc theo
quy dinh va yéu cau ctia chuong trinh gido duc pho thong nim 2018, Luat Gido duc
nam 2019.

- Thue hién nghiém tic céc quy dinh cua phép luat vé cong tac ky hop dong
lao dong, bé tri, phan cong nhiém vu cho can b, gido vién, nhan vién. Bo nhiém lanh
dao cac phong chuyén mén, nghiép vu dam bao tiéu chuan, phi hop véi trinh do, nang
luc, s¢ truong cua can by, gido vién; nang cao chat lugng cong tac quy hoach, luan
chuyén can bg; xay dung co c4u vién chirc chuyén mon theo vi tri viéc lam.

- Ting cuong cong tac dao tao, boi dudng can b, gido vién, nhan vién trén co
sé vi tri viéc lam, chirc danh, yéu cau nhiém vu nang cao trinh do chuyén mon dap ing
cong viéc dugc giao.

- Thue hién quy ché viin hoa cong so, ning cao trich nhiém, ky luat, ky cuong
hanh chinh va dao dirc cong vu cua can b, gido vién, nhan vién dao dirc nghé nghiép
cua giéo vién.

- Thue hién chinh séch tién luong, tién thuong, bao hiém xa hdi, wu dai ngudi
6 cong theo diing céac chinh sach va quy dinh ciia Lugt Can bg, Cong chirc va Luat
Vién chtec.
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- Thuc hién danh gia, xép loai can bo, gido vién, nhan vién theo hudng dan cht,
cong khai, minh bach, dura trén két qua thuce hién nhiém vu va gén Vol vi tri viéc lam.

5. Cai cach tai chinh cong

- Trung tam to chire thye hién cdc giai phap nham chap hanh nghiém ky luat
tai chinh, ngdn sach, tang cuong kiém tra, kiém soat viéc sir dung ngan sach nha nudc
trong pham vi tham quyén duge giao. Tap trung thuc hién nghiém cic chinh sich
thué, thu nhép, tién luong, tien cong, chinh sach an sinh xa hoi.

- Tiép tuc trién khai thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v&i céc co quan nha nude theo cac quy
dinh tai Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu vé quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.

- Tiép tuc thuc déy manh viéc thuc hién xa hoi hoa gido duc tai Trung tam

- Thuc hién xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu noi bé dam bao phu hop
voi cac quy dinh méi duge ban hanh. Nang cao trach nhiém, hiéu qua sir dung tai san,
kinh phi tir ngan sach nha nudc; thue hién dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh
cong; thue hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Thuc hién cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nudc vé tai
chinh, ngan sach (néu co).

6. XAy dung va phat trién Chinh phi dién tir, Chinh phi s0

- Trién khai thuc hién t6t Ké hoach s6 210/KH-UBND ngay 22/11/2024 cua
UBND tinh vé chuyén ddi sé tinh Ninh Binh nam 2025 va Nghi quyét s6 01-NQ/TU
ngay 20/4/2021 cua Ban Chép hanh Pang b6 tinh vé xay dung chinh quyén dién tu,
chuyén d6i sé dén nam 2025, dinh huéng dén nim 2030.

- Xay dung ké hoach day manh ting dung cong nghé thong tin, thuc hién chuyén
dbi s6 tai Trung tAm, bao dam an toan thong tin, Xy dung co s& dir liéu va tao su lién
thong vai cac co so gido duc.

- Tiép tuc trién khai thuc hién tt cac quy dinh vé mot ctra dién tr hién dai;
Quy ché hoat dong cua trang thong tin dién tir ciia Trung tam.

- Khai thac hiéu qua Hé théng phan mém Quan 1y vin ban va hé so cong viéc,
thuc hién viéc nhan va guii van ban dién tir qua truc lién thong gilta Trung tdm vdi cac
s& ban nganh, dia phuong trong tinh. Tich cuc néng cao ty 1€ str dung va trao d6i van

ban dién tir tai don vi.

- Tiép tuc trién khai ding ky 16p 10 GDTX cép THPT tryc tuyén va thuc hién
thanh toan thu hoc phi va céc dich vu gido duc khong ding tién mét & don vi.

- Cap nhat, nang chp cac phan mém quan ly chuyén nganh tai cac bo phan nham
rt ngan thoi gian giai quyét va nang cao chit luong giai quyét cong viée.
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- Thue hién ché d6 bdo céo, chi tiéu tong hgp béo cao dinh ky va bao céo théng
ké vé tinh hinh gido duc phuc vu sy chi dao, diéu hanh dugc tich hop, két ndi voi hé
théng thong tin béo cdo cua S6 GDDT

7. Cong tac, chi dao, diéu hanh cii each hanh chinh

- Lanh dao Trung tdm c¢6 trach nhiém chi dao cac phong chuyén mén, nghiép
vu trién khai thuc hién Ké hoach nay trong timg Phong.

- Gén cong tac cai cach hanh chinh véi thi dua khen thuong; két qua cai cach hanh
chinh 1a mét tiéu chi dé binh xét khen thudng. Tich cuc c6 cac sang kién vé CCHC va ap
dung thuc hién sang kién trong hoat dong cai cach hanh chinh cia don vi

- Thuc hién nhiém vu theo doi, kiém tra, giam sat, tong hop, bao cao kip thoi,
danh gid viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh theo chi dao cua
So GDDT.

- Tiép tuc t0 chirc ¢6 hiéu qua cac hinh thirc tuyén truyén phong pht vé CCHC
véi nhiing ndi dung thiét thue.

- Thuc hién tét cudc van dong “Pay manh cai cach hanh chinh, nang cao chat
luong thuce thi cong vu”.

- Trién khai thuc hién tét viée do luong sur hai long cua nguoi dan ddi véi Trung tam.

Ill. KE HOACH TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CAI CACH HANH
CHINH (theo biéu giri kém Ké hoach).

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong To chirc — Hanh chinh

_ Chu tri trién khai nhiém vu déi méi va nang cao chét lugng cong tac xay dung
vin ban chi dao, diéu hanh, van ban ndi bo va cong tac theo doi thi hanh phap luat, ra
soat, hé thong héa VBQPPL vé gido duc dao tao, dam bao tinh hop phép hop ly, dong
bo va kha thi cua hé thdng van ban trong céac linh vuc thudc pham vi ctia Trung tim

- Chu tri, thuong truc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh Trung tam.

- Tiép nhan, xt ly nhitng phan 4nh, kién nghi, vuéng mic cta ngudi déan, tb
chtrc va co s& gido duc vé thi tuc hanh chinh.

- Chu tri ¢éng tac hién dai hoa nén hanh chinh; thuc hién phan mém quan ly
van ban; phan mém quan ly can bo, phz“m mém ké toan, co s& vat chit va cac phan
mém quan 1y khac; quan tri hé thong Website tai Trung tam.

- Chu tri x4y dung va phdi hgp véi cac phong té chirc thuc hién ké hoach
CCHC. Pén dbc cac Phong thyuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh da dugc phan
cong, dinh ky téng hop, béo cdo két qua thuc hién K& hoach theo quy dinh.
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- Chu tri, phéi hop vai cac phong chuyén mon nghiép vu tham muru, d& xuit
stra ddi, thay thé, bé sung ndi dung cai cach, cong b6 cong khai cac thu tuc hanh
chinh, kiém soat, ra soat, cong khai, don gian hoa cac thi tuc hanh chinh.

- Chu tri trién khai thuc hién noi dung cai cach tai chinh ctia Trung tam.

- Can ¢t vao hudng dan ctia co quan ¢ tham quyeén va ché dé tai chinh hién
hanh, chu tri xay dung kinh phi, viéc b6 tri ngudn luc vé tai chinh va co so vat chit
dé dam bao cho viée thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh.

2. Cac phong Chuyén mon, nghié¢p vu

- Phdi hop véi Phong T chirc — hanh Chinh t6 chire thuc hiénké hoach CCHC.
thuc hién tét nhiém vu cai cach hanh chinh d duge phan céng, dinh ky tong hop, béo
céo két qua thuc hién K¢ hoach theo quy dinh.

- Thuc hién cong tac kiém tra noi bo viéc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh ctia cdc Phong nham dam bao tinh théng nhat va nang cao hiéu luc, hiéu qua
quan ly day va hoc.

- Phong CNTT: Thuce hién Chuyén déi s6, trién khai (g dung cong nghé thong
tin phuc vu cong tac quan ly diéu hanh cta Trung tim

- Thuc hién cong téc tuyén truyén, viét sang kién va thi dua khen thudng vé cai
cach hanh chinh cua Trung tam.

Trén day la Ké hoach CCHC tai Trung tdm GDTX, Tin hoc va Ngoai ngit nam
2025. Trong qua trinh thuc hién, cac phong chuyén mon, nghiép vu phdi hop chit ché
véi phong Td chitc — Hanh chinh thyc hién t6t Ké hoach dé ra ./. 4

Noi nhin: GIAM POC
- So GDDT (dé bao cio); Foh0 )
- Lanh dao Trung tam (dé chi dao);

- Cac phong chuyén mon (dé thuc hién); ‘ \E S
- Website trung tam; | g Do d i
—Mru: VT Tr. AN

\ ;/,_ s

- Ngﬁyén Trong Khiém

buoc quet bang CamsScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

