PHU LUC

CAC NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH TRIEN KHAI NAM 2025 CUA TRUNG TAM GDTX, TIN HOC VA NGOAI NGU

(Ban hanh kém theo Ké hoach s6: 02/KH-GDTX,THNN ngay 06 thang 01 nam 2025 ciia Trung tdm GDTX, Tin hoc va Ngoai ngit)

Nhi¢m vy Nhiém vu cu thé San pham Phong chi tri Phong phoi Thoi gian thuce hién Ghi chu
chung T hop T
1. Ban hanh ké hoach theo dbi thi hanh phap Ké hoach va Phong TC-HC Cac phong Quy I, IV
luat va béo cdo két qua theo ddi THPL Bao céao g chuyén mén Nam 2025
I- Cai cdch o o Kéﬂrhoaclrl kiévm t{a, ra soat, hé ‘ Céc phong VQU)'/ IV/2(?25 ]
thé ché |2- Rasoat, h¢ thong héa cac VBQPPL thong hoa van ban quy pham | Phong TC-HC ~ ~ |(hoac theo huéng dan
e A 1r chuyén moén S
phap luat va bao céo cua S6 GDDT)
3. Lap danh muc hé thdng hoa VBQPPL con Bao cao lap Phong TC-HC Céc phong Quy III, IV Nam
hiéu Iyc, hét hiéu lyc lién quan dén Trung tAm danh muc g chuyén mén 2025
K& hoach va Ban hanh K& hoach
1. Ban hanh ké hoach ra soét, danh gia thu tuc L T R Céc phong thang 01/2025, bao
. , 5 , R Béo cao két qua ra soat, kiém [ Phong TC-HC A A L
hanh chinh ndm 2025 ctia Trung tdm , ) chuyén mén cao két qua thang
soat TTHC theo quy dinh
712025
n IO . Quyét dinh cong bdé DM . Céc phong | Thuong xuyén Nam
- Cai cach 2. Cong bo cong khai TTHC TTHC Phong TC-HC chuyén mén 2025
thu tuc - )
hanh chinh |3. Kiém soat va cong khai hang thang két qua Y ST , . i Céc phong | Thuong xuyén Nam
gidi quyét TTHC Bao cao so li¢u hang thang | Phong TC-HC chuyén mon 2025
4. Thyc hién ra soat, cit giam cac budc, thoi Qu &t dinh Céc ohon Khi ¢6 van ban
gian thyc hién va xdy dung chuan hoa quy hz ot Phong TC-HC chu épn - (?n huéng dan cta S&
trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC phe quys y GDPT
1. Ra soét sira d6i, bd sung hodc ban hanh méi
quy ché hoat dong cua Trung tdm va quy ché Céc phon Sau khi c6 su thay
III- Cai |dan chu; sép xép, kién toan td chirc bd may Quyét dinh , bao cao bo may | Phong TC-HC Ap Ag ddi va hudng dan méi
A e VA e chuyén mon | | £
cach Té6 |theo hudng dan cua Tinh, S¢, bo tri s lugng cua co quan cap trén
chire b |lanh dao theo dliing quy dinh




Nhiém vu

Phong phoi

Nhiém vu cu thé San pham Phong chi tri Thoi gian thwe hién Ghi chu
chung hop
may 2. Thyc hién quan 1y va sir dung hiéu qua bién Céc phon
ché can b, vién chirc va nguoi lao dong tai Béo cao Phong TC-HC Ap Ag Nam 2025
A chuy&n mén
Trung tam
I. Xay dyng sira doi, diCu chinh DE an v} tri D& én va ban mé ta VIVL | Phong TC-Hc | £2¢ Phong Nam 2025
viéc lam cua vién chirc theo quy dinh chuyén mén
2. Thye hién viéc bo nhiém,bd nhiém lai LD o . Céc phong Quy Il
quan 1y cAp phong va tuong duong Quyét dinh Phong TC-HC chuyén mén Nam 2025
Céc phong

IV- Cai cach
ché a6 cong
vu

3. Thyc hién quy dinh vé thi/xét nang ngach

chtrc nang, cac

Sau khi dugc co quan

cong chirc, xét thing hang vién chirc Lap danh sach, K& hoach Phong TCCB don vi thude co th’am iluyen cho
35 phép nam 2025
Céc phong
. £ \ Ao 1 a , chtrc ndng, cac , x
4. Xay dung K¢ hoach dao tao, bdi dudng can K& hoach, béo cdo Phong TCCB | don vi thuse Theo hudng dan cua

bd, gido vién nam 2025

S&, cac phong
GD&DT

S6 GDDT

5. T6 chirc 16p tuyén truyén vé van hoa cong

Cong van tri¢u tap

Phong TC-HC

Céc phong

Theo huéng dan cla

vu theo Quyét dinh 1847/QP-TTg chuy&n mén S¢6 GDDT
6. Thuc hién chinh sach tién lwong, tién n 5 X Céc phong , e
thuéng, BHXH, ché do wu dii nghé Cong van Phong TC-HC |- 1 venmon | €8¢ auy Nam 2025
7. Thu:f thI} trinh tI‘.I? thu t1{c danh gia, ph?ln Cong van dorll do,c, hudéng dan Phong TC-HC Cac AphonAg Théng 5 Nam 2025
loai vién chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh Bao cao chuyén mon
8. Chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh ciia Béo céo theo . Céc phong Thuong xuyén

o , 7. . N ) Phong TC-HC A .
vién chuirc, nguoi lao dong. yéu cau quy dinh chuyén mon Nam 2025
9. ?ap pflat pl}an mém Quan 1y can bd, cong Béio cdo theo yéu ciu Phong TC-HC Cac AphonAg Thu:fmg xuyén
chure, vién churc chuyén mon Nam 2025
1: To c‘hu’Ac thuc h'1¢r‘1Acong tac‘Eal chinh, ngan Trén website Phong TC-HC Cac AphonAg Nam 2025
sach va cong khai vi¢c thuc hién chuyén mon




Nhigm vy Nhiém vu cu thé San phim Phong chi tri Phong phot Thoi gian thwe hién Ghi chu
chung hop
2. Thuc hién co ché tu chd, tu chiu trach nhiém| Béo cdo, Quy ché chi tiéu noi R .
v& stt dung kinh phi quan Iy hanh chinh bo Phong TC-HC | 4¢ phong Nam 2025
e o A Béo cdo, quy ché quan Iy va si| _, . chuy&n mén 5
V- Cii cich 3. Quan ly, sir dung tai san cong dung tai san cong Phong TC-HC Nam 2025
taichinh |, 11 e hien co ché tu chi, tu chiu trach nhiém Céc phon
cbng L NS . Béo cdo, quy ché Phong TC-HC phong Nam 2025
tai cac don vi su nghi¢p cong lap truc thude chuyén mén
5: ;Fhuc h1¢2 nghlrem cac két luan sau thanh tra,| Bao cao thuc hlin klel:l nghi Phong TC-HC Cac AphonAg Nam 2025
kiém tra, kiém toan thanh tra, kiém toan chuyén mén
6. Thuc hién x& hoi hoa b4o céo Phong TC-HC | & Phong Nam 2025
chuyén mén
1. Khai thac hiéu qua cong thong tin dién t, Phong TC-HC| “°" ™%
két ndi, lién thong cac phan mém quan 1y VB Cong van Phong TC-HC Céc phong Nam 2025
dién tir cia Trung tam va S§ GD&DT g chuyén mon
2. Xay dung Ké hoach tmg dung cong nghé ch?ricnzgongéc
thong tin va dam bdo an toan thong tin cua K& hoach, bao cdo Phong CNTT don vi gc’éc Nam 2025
VI-Xay [Trung tam . o
h GD&DT
dung chinh prong
pht dién tir, |3. Chuyén doi, 4p dung, duy tri, cai tién viéc ap Cac phan
chinh phii |dung hé théng quan 1y chét lugng theo tidu ban cong bd Phong CNTT Chﬁcpnéng Nam 2025
s6  |chudn 1SO 9001:2015 s
4. Thuc an¢n qdayqduﬁche d0 bao cao dién tir trén BAo CAO Phong TC-HC Cac AphonAg Nam 2025
HTBC cua S¢, cua tinh chuyén mon
5. Thuc hién co ché mét cira , mét cira lién
thﬁong ‘Eheg hu’ornAg hién dai; t}mc hién scz hoa Cong van hoac,Ke hoach, Bao Phong TC-HC Cac AphonAg Nam 2025
két qua giai quyet TTHC. Nang cao chat lugng cao chuyén mén
va hiéu qua cung cip DVC truc tuyén
1. Ban hanh ké hoach CCHC nam va cac béo Ké hoach, phong Tene | CAcphong | KH thang 01/2025 va
cdo cong tac cdi cach hanh chinh trong nam bao cdo dinh ky g chuyén mon |Bao cao dinh ky 2025
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2 R , Ké hoach R , ) , .
2. Kiém tra cong tac CCHC I Phong GDTX [ Cacdonvi | Thang 12 nam 2025
Két luan thanh tra
Phong TC-HC Ccfiﬁcépnhfnn(?n thuong xuyén Nam
3. Tuyén truyén vé CCHC Hoi nghi, Tin bai, clip, pano.. caZ — gzozy5
Phong TC-HC phong
chuyén moén
VI1-Cong . \ . .
tac chi dao, |4. Sang kién trong CCHC QP cong nhan sang kién Phor:g Da~o tao,) ~ Cac AphonAg Nam 2025
A pa Boi dudng chuyén mén
diéu hanh
ai cach . . ‘L s X : C
CALCACA 15 Thyc hién thi dua, khen thuéng CCHC Quyét dinh khen thuong | Phong TC-H | ©2¢ Phong Nam 2025
hanh chinh chuyén mén
6. T%l}_IC AhiénA Vléc do luong sy l{éi long cﬁ? cung cap danqh sé’ch phuc vu Phong TC-HC Cac AphC‘)nAg Khi ¢6 yéu ciu
nguoi dan doi véi sy phuc vu cua Trung tdm khao sat chuyén moén
7. Mua séch, tap chi, VPP phuc vu CCHC Phong TC-HC | & Phong Nam 2025
chuyén mén
Quan triét, chi dao tai cac hoi
8. Trach nhiém cua Lanh dao Trung tam trong | nghi giao ban; Ho1 nghi vién | Lanh dao TT , \ Thuong xuyén
~ , 2 N A , . ]\ y A . X , Céc phong 3
Lanh dao, chi dao, t6 chtrc thyc hién nhiém vu | chic nguoi lao dong ve cong | va Trudng cac chuvén mén nam 2025
CCHC tac cai cach hanh chinh, hop | Phong CM y

phong.




